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A N E X O  I  


 


SOLICITUD DE SUBVENCIÓN 
COOPERACIÓN AL DESARROLLO 


  


DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD SOLICITANTE: 
(CUMPLIMENTAR TODOS LOS DATOS EN LETRA MAYÚSCULA O MECANOGRAFIADA) 
N.I.F./C.I.F.: 


 


NOMBRE  O RAZÓN SOCIAL (1): SIGLAS: 


FAX: DOMICILIO: TELÉFONO: 


 E-mail: 


CÓDIGO POSTAL: LOCALIDAD: PROVINCIA: 


FECHA CONSTITUCIÓN: Nº SOCIOS: 


(1) Deberá coincidir exactamente con la denominación de los Estatutos o Escritura Pública 


DATOS DE IDENTIFICACIÓN DE LA SUBVENCIÓN O AYUDA SOLICITADA: 
DENOMINACIÓN DEL PROGRAMA\ PROYECTO A SUBVENCIONAR: 


PAÍS Y REGIÓN O MUNICIPIO DE EJECUCIÓN: 


DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERAD@: 


N.I.F./C.I.F.: 


 


NOMBRE Y APELLIDOS: 


CARGO: 


 


DECLARACIÓN RESPONSABLE 


 
El representante de la Entidad declara que ésta (marque con una “X” lo que proceda): 


 Se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social. 


 No se halla inhabilitada para recibir ayudas o subvenciones del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife. 
 Se halla al corriente de pago de obligaciones por reintegro de subvenciones. 
 Que el total de las subvenciones solicitadas a cualesquiera Instituciones u Organismos, tanto públicos como privados, no superan el 


coste total de la actividad a subvencionar. 


 Que no se halla incurso en ninguno de los supuestos contemplados en el artículo 13, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, 
General de Subvenciones. 


 
         En relación con la justificación de las subvenciones concedidas con anterioridad por órganos de esta Corporación Insular para la 
misma actividad o conducta: 


 Que SÍ ha recibido subvención y ha procedido a su justificación. 
 


 Que SÍ ha recibido subvención y está pendiente su justificación. Dicha subvención corresponde al Ejercicio de ________, y fue 


otorgada por ____________________________________________________________________________________. 


 Que NO ha recibido con anterioridad subvención del Instituto Insular de Atención Social y Sociosanitaria o del Excmo. Cabildo 
Insular de Tenerife para la misma actividad o conducta. 


 
 


____________________________________,  a _____ de ____________________________ de 2007. 


Firmado, 
 
 
 


SRA. PRESIDENTA DEL INSTITUTO INSULAR DE ATENCIÓN SOCIAL Y SOCIOSANITARIA 
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A N E X O  I I  


 


DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR 
SUBVENCIONES PARA INVERSIONES 


ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO 


AÑO 2007 
 
 
 


□ 1. Modelo normalizado de solicitud (Anexo I) debidamente cumplimentado y firmado. 


□ 2. Documentos acreditativos de la personalidad del solicitante y de la representación de quien actúa en su nombre. A 
tales efectos deberá aportarse: 


- Código de Identificación Fiscal (C.I.F.). 


- Estatutos y sus modificaciones. En caso de Entidad Religiosa: certificado de inscripción en el Registro de Entidades 
Religiosas del Ministerio de Justicia. 


- D.N.I. del representante y acreditación de su representación, que podrá realizarse por cualquiera de los siguientes 
medios: acta o poder notarial, documento del Secretario del órgano directivo de la Entidad que le acredite como 
representante o por cualquier medio válido en derecho que deje constancia fidedigna. En el supuesto de que con la 
solicitud, haciendo uso de la facultad prevista en el art. 35.f) de la Ley de Régimen Jurídico de las Administraciones 
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, se indique que la certificación acreditativa de la representación ha 
sido presentada en años anteriores, deberá hacerse constar expresamente su vigencia. 


□ 3. Documento acreditativo del domicilio social de la entidad solicitante en la isla de Tenerife, cuando no aparezca 
reflejado en los Estatutos de la entidad. 


□ 4. Memoria explicativa de la entidad y del proyecto para el que se solicita la subvención, conforme al modelo (ANEXO 
III), que incluye presupuesto de ingresos y gastos, desglosado por conceptos. La misma estará debidamente firmada 
por el solicitante, debiendo constar todos los datos necesarios para valorar el proyecto según los criterios establecidos 
en la Base Octava. 


En cuanto a la entidad solicitante, la memoria comprenderá los siguientes aspectos: 
- Fines, experiencia y antigüedad en la ejecución de proyectos de cooperación y, estrategia de desarrollo en el país 


receptor del proyecto objeto de subvención.  
- Currículum: proyectos y actividades realizados, con expresión sucinta del contenido de los mismos y el grado de 


los objetivos alcanzados.  
- Presencia local especificando las acciones de sensibilización y educación al desarrollo llevadas a cabo en nuestra 


Isla, así como el impacto social de las mismas.  
- Formación del personal en cooperación y educación al desarrollo. 
- Estructura de la organización: Estabilidad y participación de la junta directiva, socios, equipo profesional, 


voluntarios, gestión asociativa y sistemas de calidad. 
- Medios personales y materiales de que dispone la organización en Tenerife y en el país receptor de la ayuda.  
En cuanto a la contraparte, la memoria comprenderá los siguientes aspectos: 
- Definición y descripción de la contraparte local, especificando si se trata de una ONG, entidad pública, organización 


social de base, institución especializada, orden religiosa, etc., así como sus fines y el ámbito geográfico de 
actuación.  


- Proyectos y actividades de cooperación al desarrollo llevados a cabo en el sector objeto de la intervención, así 
como, aquellas acciones realizadas anteriormente con la ONG tinerfeña (entidad solicitante).  


- Estructura: Estabilidad, profesionales, voluntarios, capacidad de gestión, de evaluación de resultados y de 
continuidad de la acción una vez se retire la ayuda. 


- Especificar si la entidad (contraparte local) cuenta con estudios o información específica sobre su realidad y los 
problemas de desarrollo sobre los que actúa. 


En cuanto al proyecto, la memoria deberá contener, como mínimo, lo siguiente: 
- Título o denominación del Proyecto. 
- Antecedentes: Identificación del proyecto en el país receptor referido a las actividades, tiempo y participantes, 


áreas y sectores de intervención y vinculación a los planes de desarrollo de las regiones receptoras. 
- Contexto: Descripción del área geográfica donde se desarrollará el proyecto, definiendo el contexto político-


administrativo, demográfico, histórico, económico y cultural, relacionándolo con las prioridades geográficas 
señaladas en la base primera de esta convocatoria. Acompañar dicha descripción de mapa ilustrativo y determinar 
la ubicación exacta. 


- Descripción y participación de la población objetivo: Características principales, nivel y formas de 
participación en el diseño y ejecución del proyecto, detallando  el grado de prioridad que otorgan los beneficiarios 
a la acción, así como el número de usuarios directos e indirectos. 


- Justificación y contenido del proyecto: Identificación del problema que se pretende resolver, objetivos 
generales, objetivo específico, resultados previstos, actividades y plazo de realización, recursos necesarios y 
disponibles y sistema de evaluación con disposición de indicadores. Viabilidad, sostenibilidad, seguimiento y 
fórmulas de transferencia del proyecto. 
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- Presupuesto, con previsión de los gastos y desglose de los ingresos previstos, diferenciando el importe de cada 
fuente de financiación y, en su caso, el destino concreto que se dará a las aportaciones de los diferentes 
financiadores.  Se detallará, si lo hubiera, la aportación propia al proyecto de la ONGD tinerfeña y de la 
contraparte local. 


□ 5. Documento de alta o modificaciones de terceros debidamente cumplimentado (en caso de no haber sido presentado 
con anterioridad en el IASS o de haberse modificado los datos). 


□ 6. Compromiso de participación en el proyecto de la contraparte local. 


En relación con la documentación general que ya obre en poder del Servicio de Gestión Administrativa del Instituto 
Insular de Atención Social y Sociosanitaria, el solicitante podrá omitir su presentación acogiéndose a lo establecido en el artículo 
35.f) de la LRJPAC, siempre que no habiendo transcurrido más de cinco años desde la finalización del procedimiento al que 
corresponda y no habiendo sufrido modificación alguna desde su aportación, se haga constar la fecha y convocatoria en que fue 
presentada. 


 


NOTAS: 


• Toda la documentación aportada deberá tener carácter auténtico o copias compulsadas conforme a la legislación 
vigente, salvo el compromiso de participación del proyecto de la contraparte local.  


 





		1. Modelo normalizado de solicitud (Anexo I) debidamente cumplimentado y firmado: Off
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		BotónImprimir1: 
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MEMORIA 
COOPERACIÓN AL DESARROLLO 


 


 


1.- MEMORIA EXPLICATIVA DE LA ENTIDAD SOLICITANTE 


1.1.- Datos de Identificación:                                                                                            
Nombre de la Entidad solicitante ……………………..……………………………………………    


Fecha de constitución:……………….Nº Socios:………………Nº Voluntarios:……………… 


Tipo de Entidad: ...................................  Campo de Actuación : ...................................... 


Ámbito geográfico de la Entidad: ....................................................   
 


1.2.- Fines, experiencia y antigüedad en la ejecución de proyectos de cooperación al 
desarrollo. Explicar si cuenta con estrategia de desarrollo en el país receptor del proyecto 
objeto de subvención.  
 
 
 
 
 


1.3.- Currículum: Proyectos y actividades de cooperación al desarrollo y/o ayuda de 
emergencia y humanitaria ejecutados, con expresión sucinta del contenido de los mismos 
y el grado de los objetivos alcanzados. 


 
 
 
 
1.4.- Presencia local especificando los proyectos y las actividades de sensibilización y 
educación al desarrollo llevadas a cabo en nuestra Isla, así como el impacto social de las 
mismas. Formación del personal en cooperación y educación al desarrollo.  
 
 
 
 
 


1.5.- Estructura de la organización: Estabilidad y participación de la junta directiva, 
socios, equipo profesional, voluntarios y gestión asociativa. Especificar si cuenta con 
sistema de calidad inserto en su funcionamiento.  
 
 
 
 
 
 


1.6.-Medios personales y materiales de que dispone la organización en Tenerife y en el 
país receptor susceptible de recibir la financiación del proyecto.  
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2.- MEMORIA EXPLICATIVA DE LA CONTRAPARTE 


2.1.- Datos de Identificación:                                                                                             
Nombre de la Entidad y del responsable del proyecto:……………………..……………. 


Dirección:……………… ……………………………………………Tfo:…………………………… 


Fecha de constitución:……………….Nº Socios:………………Nº Voluntarios:……………. 


 


2.2.- Definición y descripción de la entidad receptora de la ayuda o contraparte local, 
especificando si se trata de una ONG, entidad pública, organización social de base, 
institución especializada, orden religiosa, etc., así como sus fines y el ámbito geográfico 
de actuación. 
 
 
 
 
 
 


2.3.-  Currículum: Proyectos y actividades de cooperación al desarrollo llevados a cabo en 
el sector objeto de la intervención, así como, aquellas acciones realizadas anteriormente 
con la ONG tinerfeña solicitante de la subvención.  
 
 
 
 
 
 
 


2.4.-  Estructura: estabilidad, profesionales, voluntarios y capacidad de gestión, de 
evaluación de resultados y de continuidad de la acción una vez se retire la ayuda.  
 
 
 
 
 
 
2.5.- Especificar si la entidad (contraparte local) cuenta con estudios o información 
específica sobre su realidad y los problemas de desarrollo sobre los que actúa.  
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3.- MEMORIA EXPLICATIVA DEL PROYECTO 


3.1. TÍTULO O DENOMINACIÓN DEL PROYECTO: 


 
 
 


3.2. ANTECEDENTES: IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO 


 3.2.1 Identificación del proyecto en el país receptor referido a las actividades, 
tiempo y participantes. 
 
 
 
3.2.2. Áreas y sectores de intervención ajustadas a las señaladas en la Base 
Primera de la convocatoria. 
 
 
 
3.2.3. Ubicar el proyecto objeto de subvención en los planes de desarrollo de las 
regiones receptoras y vincularlo a las líneas pertinentes. 
 
 
 


3.3 CONTEXTO: DESCRIPCIÓN DEL PAÍS Y DEL ÁREA GEOGRÁFICA 
DONDE SE DESARROLLARÁ EL PROYECTO 


 
3.3.1. Definir el contexto político-administrativo, demográfico, histórico, 
económico y cultural. Acompañar de mapa ilustrativo y determinar la ubicación 
exacta.  
 
 
 
 
3.3.2. Relacionar el lugar y país de intervención con las prioridades geográficas 
señaladas en la base primera de esta convocatoria, destacando la existencia de 
vínculos históricos o lazos de unión por afinidad cultural y/o geográficamente 
más  cercanas a nuestra región.  
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3.4. DESCRIPCIÓN  y PARTICIPACIÓN DE LA POBLACIÓN OBJETIVO: 


3.4.1. Características principales de los usuarios. 
 
3.4.2. Nivel y formas de participación de los usuarios en el diseño y ejecución del 
proyecto. 
 
3.4.3.  Número de usuarios directos e indirectos. 
 
3.4.4. Grado de prioridad que se otorga a la acción por la población beneficiaria. 
 


 


3.5. JUSTIFICACIÓN Y CONTENIDO DEL PROYECTO: 


3.5.1. Identificación del problema y soluciones previstas. 
 
3.5.2. Objetivos generales  
 
3.5.3. Objetivo específico. 
 
3.5.4. Resultados previstos: 
 
3.5.6. Actividades y plazo de realización, con indicación de las fechas previstas de 
inicio y finalización del proyecto.  


Actividades Plazo previsto de realización 
(semanas / meses) 


 
 
 


 


 
3.5.7. Recursos necesarios y disponibles. 
 
3.5.8. Sistema de evaluación con disposición de indicadores. 
 
 
3.5.9. Viabilidad y sostenibilidad del proyecto: políticas de apoyo, factores 
socioculturales, técnicos, económicos, medioambientales, etc.  
 
3. 5.10. Seguimiento y transferencia del proyecto. 
 
 
 
3.7. PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS (EN EUROS) 
Presupuesto, con previsión de los gastos y desglose de los ingresos previstos, diferenciando el 
importe de cada fuente de financiación. Se especificará la aportación propia al proyecto de la 
ONGD tinerfeña y de la contraparte local. 
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CORRIENTES (CAPÍTULO IV) 
 


I N G R E S O S  


CONCEPTO GASTOS Subvención


IASS  


       


Otras  


subvenciones 
o 


aportaciones


Financiación propia 


________________ 


Financiación 


contraparte  


Total ingresos


Desarrollo de las actividades 
(alquileres, material 
fungible, publicidad, 
información, difusión y 
propaganda) 


   


Material de oficina no 
inventariable 


   


Gastos corrientes 


(suministro de agua, 
electricidad o teléfono) 


   


Gastos de Personal local 
y expatriado 


   


Gastos de viaje, 
desplazamientos y 
transporte 


   


Gastos administrativos,   
de  identificación, 
formulación, 
seguimiento y 
evaluación vinculados al 
proyecto 


   


 


TOTALES    


 


CUANTÍA SOLICITADA GASTOS CORRIENTES € 


 


INVERSIÓN (CAPÍTULO VII) 
 


I N G R E S O S  


CONCEPTO GASTOS Subvención 


IASS 


Otras 


subvenciones 


y/o  aportación


Financiación 


propia 


Financiación 


contraparte 


Total ingresos


Obras: estudios técnicos, 
mano de obra, gastos de de 
los técnicos. 


   


Bienes y equipamientos 
inventariables y vehículos. 


   


Otros:    


 


TOTALES   


 


CUANTÍA SOLICITADA INVERSIÓN € 
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3.8. PROPUESTAS DE COORDINACIÓN CON LAS UNIDADES DEL IASS 
 


Fecha Técnico/s de contacto Motivo de la coordinación Observaciones 


    


 


Don/Doña __________________________________________________, representante legal 


de la Entidad Solicitante, CERTIFICA la veracidad de todos los datos obrantes en el presente 


ANEXO. 


 
 


En ________________________, a _____, de ________________ de 2007. 
 


 
 
 
(firma y sello) 
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		(GASTOS, Desarrollo de las actividades (alquileres, material fungible, publicidad, información, difusión y propaganda)): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Desarrollo de las actividades (alquileres, material fungible, publicidad, información, difusión y propaganda)): 

		(Total ingresos, Desarrollo de las actividades (alquileres, material fungible, publicidad, información, difusión y propaganda)): 

		(GASTOS, Material de oficina no inventariable): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Material de oficina no inventariable): 

		(Total ingresos, Material de oficina no inventariable): 

		(GASTOS, Gastos corrientes (suministro de agua, electricidad o teléfono)): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos corrientes (suministro de agua, electricidad o teléfono)): 

		(Total ingresos, Gastos corrientes (suministro de agua, electricidad o teléfono)): 

		(GASTOS, Gastos de Personal local y expatriado): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos de Personal local y expatriado): 

		(Total ingresos, Gastos de Personal local y expatriado): 

		(GASTOS, Gastos de viaje, desplazamientos y transporte): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos de viaje, desplazamientos y transporte): 

		(Total ingresos, Gastos de viaje, desplazamientos y transporte): 

		(GASTOS, Gastos administrativos, de  identificación, formulación, seguimiento y evaluación vinculados al proyecto): 

		undefined: 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos administrativos, de  identificación, formulación, seguimiento y evaluación vinculados al proyecto): 

		(Total ingresos, Gastos administrativos, de  identificación, formulación, seguimiento y evaluación vinculados al proyecto): 

		TOTALES: 

		(GASTOS, Obras: estudios técnicos, mano de obra, gastos de de los técnicos.): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Obras: estudios técnicos, mano de obra, gastos de de los técnicos.): 

		(Total ingresos, Obras: estudios técnicos, mano de obra, gastos de de los técnicos.): 

		(GASTOS, Bienes y equipamientos inventariables y vehículos.): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Bienes y equipamientos inventariables y vehículos.): 

		(Total ingresos, Bienes y equipamientos inventariables y vehículos.): 

		(GASTOS, Otros:): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Otros:): 

		(Total ingresos, Otros:): 

		TOTALES: 

		(GASTOS, Desarrollo de las actividades (alquileres, material fungible, publicidad, información, difusión y propaganda)): 

		(GASTOS, Material de oficina no inventariable): 

		(GASTOS, Gastos corrientes (suministro de agua, electricidad o teléfono)): 

		(GASTOS, Gastos de Personal local y expatriado): 

		(GASTOS, Gastos de viaje, desplazamientos y transporte): 

		(GASTOS, Gastos administrativos, de  identificación, formulación, seguimiento y evaluación vinculados al proyecto): 

		TOTALES: 

		(GASTOS, Desarrollo de las actividades (alquileres, material fungible, publicidad, información, difusión y propaganda)): 

		(GASTOS, Material de oficina no inventariable): 

		(GASTOS, Gastos corrientes (suministro de agua, electricidad o teléfono)): 

		(GASTOS, Gastos de Personal local y expatriado): 

		(GASTOS, Gastos de viaje, desplazamientos y transporte): 

		(GASTOS, Gastos administrativos, de  identificación, formulación, seguimiento y evaluación vinculados al proyecto): 

		TOTALES: 

		TOTALES: 

		TOTALES: 

		TOTALES: 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Desarrollo de las actividades (alquileres, material fungible, publicidad, información, difusión y propaganda)): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Material de oficina no inventariable): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos corrientes (suministro de agua, electricidad o teléfono)): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos de Personal local y expatriado): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos de viaje, desplazamientos y transporte): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Gastos administrativos, de  identificación, formulación, seguimiento y evaluación vinculados al proyecto): 

		(GASTOS, Obras: estudios técnicos, mano de obra, gastos de de los técnicos.): 

		(GASTOS, Bienes y equipamientos inventariables y vehículos.): 

		(GASTOS, Otros:): 

		(GASTOS, Obras: estudios técnicos, mano de obra, gastos de de los técnicos.): 

		(GASTOS, Bienes y equipamientos inventariables y vehículos.): 

		(GASTOS, Otros:): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Obras: estudios técnicos, mano de obra, gastos de de los técnicos.): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Bienes y equipamientos inventariables y vehículos.): 

		(Financiación propia Financiación contraparte, Otros:): 

		(Fecha, <Row 1>): 

		(Técnico/s de contacto, <Row 1>): 

		(Motivo de la coordinación, <Row 1>): 

		(Observaciones, <Row 1>): 

		representante legal: 

		a: 

		de: 

		de 2007: 
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A N E X O  I V  


 


DECLARACIÓN DE INGRESOS Y GASTOS 


 
 


D./Dª.  


con D.N.I. nº   y domiciliado/a en :  


 


Cód. Postal:  Población:  


en nombre y representación de   


 


H A G O  C O N S T A R  
 
Que el coste total del proyecto subvencionado por el Instituto Insular de Atención 


Social y Sociosanitaria ascendió a ____________________ EUROS, de los cuales 


__________ EUROS corresponden a gastos de inversión, y ______________ EUROS a 


gastos corrientes, y se financió con las siguientes aportaciones: 


 
INSTITUCIÓN IMPORTE (€) Gastos corrientes IMPORTE (€) Gastos inversión


Instituto Insular de Atención Social y Sociosanitaria (IASS) € € 


 € € 


 € € 


 € € 


TOTAL ... € € 


 
 


En ________________________, a _____, de ________________ de 200 . 
 
 
 


(firma y sello)       


 





		D./D: 

		con D.N.I. n: 

		y domiciliado/a en: 

		Cód. Postal: 

		Población: 
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		Social y Sociosanitaria ascendió a: 
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A N E X O  V  


 


MEMORIA PARA LA JUSTIFICACIÓN 
TÉCNICA 


 
 
 


 
TITULO DEL PROYECTO 
 


 


 
ENTIDAD 
 


 


 
PAÍS Y REGIÓN 
 


 


 
FECHAS DE REALIZACIÓN 
 


 


 
SUBVENCIÓN RECIBIDA 
 


 


 
 
1.- Descripción general del programa de actividades realizado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







 INSTITUTO INSULAR DE ATENCIÓN SOCIAL Y SOCIOSANITARIA  
Calle Valentín Sanz, 25 - 4ª Planta - 38002 Santa Cruz de Tenerife 


 
 
 
2.- Grado de cumplimiento de los objetivos según los indicadores previstos. 
 


OBJETIVOS PROPUESTOS                  
 


GRADO DE CUMPLIMIENTO 


Objetivos Generales: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Objetivo Específico: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Indicadores: 
 
 
 
 
 
 


Objetivos Generales: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Objetivo Específico: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Indicadores: 
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3.- Impacto del proyecto en el ámbito local y sobre los beneficiarios directos e indirectos 
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4.- Sostenibilidad del proyecto y transferencia de las acciones.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


 
 


5.- Otros aspectos de interés para la evaluación final 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


 
En ________________________, a _____, de ________________ de 200 . 


 
 
 


(firma y sello)       
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